
# neue Patienten anlegen

# Digitale Patienteneinschreibung

# Teilnahmeerklärung(en) hochladen

# Diagnosen & Leistungen erfassen

# Abrechnungsdaten freigeben
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Das Hauptmenü

Das Hauptmenü lässt sich Öffnen indem Sie mit dem 

Mauszeiger an den linken Bildschirmrand fahren,

oder oben auf das Symbol mit den „3-Strichen“ klicken



© Sanakey Contract GmbH

       
      

Die Navigation

Klicken auf eine der „Kacheln“ öffnet das entsprechende Menü

oder fahren Sie mit dem Mauszeiger an den linken Bildschirmrand,

oder klicken oben links auf das Symbol mit den „3-Strichen“, 

um die einzelnen Menüpunkte aufzurufen
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Neue Patienten erfassen

Neue Patienten erfassen Sie über den Button in 
der Patientenübersicht,

… oder über die „Aktionen“ im Hauptmenü
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Neue Patienten erfassen

Erfassen Sie alle notwendigen Daten und 
klicken abschließend auf „speichern“
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Digitale Patienteneinschreibung

Sie können Ihre Patienten digital in den Vertrag einschreiben:

Klicken Sie hierzu auf „Starte digitale Patienteneinschreibung“

(es wird eine E-Mail-Adresse & Mobilnummer des Patienten benötigt)
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Digitale Patienteneinschreibung

Bitte klären Sie den Patienten auf,

dass für eine Digitale Einschreibung die

E-Mail-Adresse & Mobilnummer

benötigt werden.
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Digitale Patienteneinschreibung

Starten Sie die Digitale Einschreibung, indem Sie 

abschließend auf Speichern klicken.

Anschließend erhält der Patient eine 

E-Mail mit einem Link zur Digitalen Teilnahmeerklärung und 

eine TAN per SMS (zur Verifikation).
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Digitale Patienteneinschreibung

Sie können den aktuellen Status der 

Patienteneinschreibung jederzeit in den 

Stammdaten des Patienten nachvollziehen.



© Sanakey Contract GmbH

       
      

Einschreibung per herkömmlicher Teilnahmeerklärung

Sollte Ihr Patient keine Digitale Einschreibung 
wünschen, oder sollte es aus technischen Gründen 
nicht möglich sein 
erfolgt die Einschreibung auf „herkömmlichen“ Weg.

Bitte füllen Sie die Vorlage der Teilnahmeerklärung 
vollständig aus und laden diese auch vollständig in 
den Patientenstammdaten hoch.

Die Vorlage der Teilnahmeerklärung finden Sie im als PDF-
Datei im Menü „Dokumente & Verträge“ in den Kategorie 
„Patienteninformationen“.

Bitte vergessen Sie nach dem Hochladen nicht Ihre 
Aktion zu Speichern.
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Teilnahmeerklärung(en) hochladen

Wählen Sie aus Ihrer Dateiablage die 
entsprechende Teilnahmeerklärung aus.
(PDF oder Bilddateien wie JPG, PNG, TIFF)

Tipp: zur Auswahl von mehreren Dateien halten 
Sie bei der Auswahl die [STRG]-Taste gedrückt; 
wenn die Teilnahmeerklärung z.B. aus 2 oder 
mehreren Seiten besteht.
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Diagnosen / Leistungen erfassen

Suchen Sie Patienten indem Sie z.B. Name oder 
KVNR eingeben

Klicken Sie auf
„Diagnosen/Leistungen“ 
erfassen
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Diagnosen / Leistungen erfassen

Wählen Sie zuerst den Vertrag aus, für welchen 
Leistungen erfasst werden sollen
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Diagnosen / Leistungen erfassen

Wählen Sie eine Diagnose aus der Liste aus,
Sie können auch Schlagworte zur Suche der 
gewünschten Diagnose eingeben.

Speichern nicht vergessen.
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Diagnosen / Leistungen erfassen

Wählen Sie eine Leistung aus der Liste aus,
Sie können auch Schlagworte zur Suche der 
gewünschten Leistung(en) eingeben.

Speichern nicht vergessen.
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Diagnosen / Leistungen erfassen

In der Zusammenfassung sehen Sie 

Den gewählten Vertrag und 
Teilnahmezeitraum des Patienten

Die bereits erfassten Diagnosen

Und die bereits erfassten Leistungen

Leistungen können bearbeitet oder
gelöscht werden (sofern diese noch nicht 
freigegeben wurden)
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Alle Leistungen mit dem Status 
„abrechnungsfähig“ werden berücksichtigt.

Alle Leistungen, die bis zum Ende eines 
Quartals freigegeben wurden, werden bei der 
Quartalsabrechnung an die Krankenkassen 
übermittelt.

Abrechnungsdaten freigeben
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